
 
 
 

  

 

Nous recrutons ! 
Alternant(e) en ADMINISTRATION COMMERCIALE EXPORT - H/F 

 
 

Implantée à Lisieux (14) depuis 1971, Sodel est aujourd’hui spécialisée dans la formulation, la fabrication et la 
commercialisation de produits d’entretien et de désinfection, pour les professionnels de la santé et de l’hygiène. 
Dans un contexte de fort développement, nous recherchons un(e) Alternant(e) en Administration commerciale 
export, sous la responsabilité de la Responsable ADV Export dès la prochaine rentrée 2024.   
 

Cette alternance offre une opportunité unique d’acquérir une expérience pratique dans le domaine de 
l’administration commerciale export, tout en contribuant activement au développement de notre activité 
export.  
 

 

Participation aux missions principales suivantes :  

• Relation client : assister les commerciaux et la Responsable ADV selon les demandes clients 

• Gestion des commandes 
o Saisie dans l’ERP 
o Suivi des commandes (allocations, retards, anomalie, ruptures) et information client 
o Etablissement / obtention des documents de vente Export 
o Coordination de l’envoi des commandes selon Incoterm avec nos transitaires ou les clients 
o Facturation des commandes 
o Archivage des dossiers export 

• Suivi des tarifs de ventes 

• Suivi des enregistrements produits / pays 

Vos Hard Skills : 

• Vous êtes au minimum titulaire d’un Bac+2/3 (BTS, IUT, IUP, Sup de Co) en Commerce International, 

Vente, Négociation Commerciale, Relations Clients 

• Savoirs et savoir-faire dans les domaines de l’export / des douanes / des incoterms 

• Anglais courant – Espagnol apprécié 

• Aisance avec les outils bureautiques (Pack Office).  
 

Vos Soft Skills : 

 Rigueur & Organisation 
 Dynamisme 

 

 Bon relationnel client 
 Aisance rédactionnelle 

 

Vos conditions de stage : 

✓ 35 heures hebdo. réparties sur 4.5 jours du 

lundi au vendredi midi 

 

✓ Gratification selon minimum légal 

✓ Titres restaurant 

 

Attachés à l’égalité professionnelle, à la diversité et à la mixité, nous étudions toutes les candidatures dont 

celles de candidats en situation de handicap.  

 

Envie de développer vos compétences dans un environnement dynamique, aux côtés d’une équipe 

professionnelle et bienveillante ?  

Merci de transmettre CV et lettre de motivation à : rh@sodel-sa.eu 

mailto:rh@sodel-sa.eu

